Stellenausschreibung

Im Zweckverband Naturpark Erzgebirge/ Vogtland ist ab 01.10.2024 in der
Aulenstelle Erzgebirge, Hinterer Grund 4a, 09496 Marienberg OT Pobershau, die
Stelle der

Projektsachbearbeitung (m/w/d)

unbefristet in Teilzeit mit einer regelmdfigen durchschnittlichen wéchentlichen Ar-
beitszeit von ca. 25 bis 30 Stunden zu besetzen.

Sie erwartet eine vielfdltige und interessante Tdtigkeit, die im Wesentlichen folgen-
de Aufgaben umfasst:

Mitarbeit bei der Entwicklung und Umsetzung von Naturparkprojekten

alle Sekretariatsarbeiten der Aufbenstelle (Posteingang, Postausgang, Fiihrung
des Schriftverkehrs, Protokollfiihrung)

Fordermittelabwicklung fir laufende Projekte (Sondierung Férdermittelpro-
gramme, Vorbereitung Beantragung, Abwicklung Beantragung, Laufendhaltung,
Dokumentation, Abrechnung, Erstellung Verwendungsnachweise, Nachverfol-
gung)

Mitarbeit im Rahmen der Offentlichkeitsarbeit der AuRenstelle (Zusammenstel-
lung und Verteilung von Infomaterial, Betreuung von Infostdnden etc.)

Mitarbeit bei der Erarbeitung des Haushaltsplanes und Durchfiihrung der Inven-
tur des Verbandes

Zusammenarbeit i.R. Offentlichkeitsarbeit und Bildung fiir Nachhaltige Entwick-
lung mit dem Naturparkteam

Betreuung und Anleitung von Teilnehmenden am Freiwilligen 6kologischen Jahr,
ehrenamtlich Tdtigen, Studierenden sowie Praktika Absolvierenden

Das Aufgabengebiet erfordert:

Abschluss als Verwaltungsfachangestellte/r oder gleichwertig

Identifikation mit der Naturparkregion und den Zielen und Aufgaben des Natur-
parks

Berufserfahrung bei Projektmanagement

Fundierte Kenntnisse im Natur- und Landschaftsschutz wiinschenswert bzw. die
Bereitschaft, diese zu erlangen

Kenntnisse bzw. Berufserfahrung auf dem Gebiet der Fordermittelabwicklung
wiinschenswert

Teamfdhigkeit, Sozialkompetenz, Organisations- und Kommunikationsvermdgen,
Mobilitat

Bereitschaft und Fdhigkeit zur projektbezogenen praktischen Arbeit unter z.T.
schwierigen Bedingungen (z. B. Neophytenbekdmpfung in Hanglagen und bei
schwierigen Wetterverhdltnissen, Betreuung von Schiilerexkursionen)

PC- Kenntnisse (MS Office)

Flhrerschein Klasse B



Die Entlohnung erfolgt in Anlehnung an die Regelungen des TV&D-kommunal/
EG 6 verbunden mit den einschldgigen Leistungen des offentlichen Dienstes (z. B.
Betriebsrente).

An unserem ansprechenden Arbeitsort in der Auftenstelle Erzgebirge bieten wir
zudem familienfreundliche Arbeitsbedingungen.

Die Anstellung erfolgt mit einer gesetzlichen Probezeit von 6 Monaten entsprechend
TVG6D.

Wir bieten regelmdlfbig die Moglichkeit zur Fort- und Weiterbildung entsprechend
dem aktuellen Aufgabenerfordernis.

Schwerbehinderte bzw. ihnen gleichgestellte Menschen werden nach Maligabe des
SGB IX bei gleicher Eignung, Befdhigung und fachlicher Leistung bevorzugt bertick-
sichtigt. Den entsprechenden Nachweis bitten wir den Bewerbungsunterlagen
beizufiigen.

Ihre aussagekrdftigen Bewerbungsunterlagen (nur digital als eine zusammengeflig-
te pdf-Datei) senden Sie bitte

bis zum

27. Mai 2024

an

Zweckverband Naturpark Erzgebirge/ Vogtland
SchloBplatz 8

09487 Schlettau

Email: kontakt@naturpark-erzgebirge-vogtland.de

Wir weisen freundlich darauf hin, dass eine Bewerbung gleichzeitig mit dem
Einverstdndnis zur elektronischen Verarbeitung personlicher Daten bis zum
Abschluss des Bewerbungsverfahrens verbunden ist. Kosten, die mit der Bewerbung
verbunden sind, konnen nicht erstattet werden.



